verbraucherzentrale JEEZEZ Y 220

Stellenausschreibung

Die Verbraucherzentrale Thiringen e.V. informiert und berat seit 1990 Verbraucherinnen und
Verbraucher in Fragen des privaten Konsums anbieterunabhdngig und unterstitzt sie bei der
Durchsetzung ihrer Interessen gegeniiber Anbietern. Dartber hinaus setzt sich die Verbrau-
cherzentrale Thuringen e.V. im Rahmen verbraucherpolitischer Aktivitaten fir die Durchset-
zung und den Ausbau der Verbraucherrechte ein. Unser Referat Rechtsdurchsetzung ist
verantwortlich fir Abmahnungen und die Durchsetzung von Unterlassungsanspriichen bei
Versto3en von Unternehmen gegen das Recht der Allgemeinen Geschaftsbedingungen oder
WetthewerbsverstdlRen. Zu dessen Aufgaben gehdort auch die Organisation und Durchfiih-
rung von Musterfeststellungsklagen.

Die Verbraucherzentrale Thiringen sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n
Assistent/in (m/w/d) im Referat Rechtsdurchsetzung

Wir erwarten von lhnen

e Eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)/ als
Rechtsfachwirt (m/w/d) oder Burokauffrau (m/w/d)

Idealerweise einschlagige Berufserfahrung

Ausgepragtes Organisationstalent

Hohe Einsatzbereitschaft, soziale Kompetenz, Kooperations- und Teamfahigkeit
Sehr gute Kenntnisse der gangigen Office-Software

Souveranes Auftreten auch in Stress- und Konfliktsituationen

Ihre Aufgaben

e Unterstitzung im Tagesgeschaft

¢ Sicherstellung eines reibungslosen Ablaufes im Tagesgeschaft sowie aller organisa-
torischen Belange

e Aktenfuhrung und Schriftverkehr

e Termin- und Fristenkontrolle

¢ Kommunikation mit beteiligten Verbrauchern

Wir bieten

einen attraktiven Arbeitsplatz und eine abwechslungsreiche Téatigkeit in einem kollegialen
Umfeld. Es erwartet Sie ein interessantes Aufgabenfeld und ein angenehmes Arbeitsklima.
Maoglichkeiten zur Fortbildung und flexible Arbeitszeiten. Die Vergutung richtet sich nach dem
Tarifvertrag fur den offentlichen Dienst der Lander (TV-L).

Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis zum 1. August bevorzugt per Mail an:
bewerbung@vzth.de (maximal 10 MB). Wir freuen uns auf Sie.
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