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Stellenausschreibung 
 
 
Die Verbraucherzentrale Thüringen e.V. informiert und berät seit 1990 Verbraucherinnen und 
Verbraucher in Fragen des privaten Konsums anbieterunabhängig und unterstützt sie bei der 
Durchsetzung ihrer Interessen gegenüber Anbietern. Darüber hinaus setzt sich die Verbrau-
cherzentrale Thüringen e.V. im Rahmen verbraucherpolitischer Aktivitäten für die Durchset-
zung und den Ausbau der Verbraucherrechte ein. Unser Referat Rechtsdurchsetzung ist 
verantwortlich für Abmahnungen und die Durchsetzung von Unterlassungsansprüchen bei 
Verstößen von Unternehmen gegen das Recht der Allgemeinen Geschäftsbedingungen oder 
Wettbewerbsverstößen. Zu dessen Aufgaben gehört auch die Organisation und Durchfüh-
rung von Musterfeststellungsklagen. 
 

Die Verbraucherzentrale Thüringen sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Assistent/in (m/w/d) im Referat Rechtsdurchsetzung 
 
Wir erwarten von Ihnen 
 

 Eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)/ als 
Rechtsfachwirt (m/w/d) oder Bürokauffrau (m/w/d) 

 Idealerweise einschlägige Berufserfahrung  

 Ausgeprägtes Organisationstalent 

 Hohe Einsatzbereitschaft, soziale Kompetenz, Kooperations- und Teamfähigkeit 

 Sehr gute Kenntnisse der gängigen Office-Software  

 Souveränes Auftreten auch in Stress- und Konfliktsituationen 
 
Ihre Aufgaben 
 

 Unterstützung im Tagesgeschäft  

 Sicherstellung eines reibungslosen Ablaufes im Tagesgeschäft sowie aller organisa-
torischen Belange 

 Aktenführung und Schriftverkehr 

 Termin- und Fristenkontrolle 

 Kommunikation mit beteiligten Verbrauchern 
 
Wir bieten 
 
einen attraktiven Arbeitsplatz und eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kollegialen 
Umfeld. Es erwartet Sie ein interessantes Aufgabenfeld und ein angenehmes Arbeitsklima.  
Möglichkeiten zur Fortbildung und flexible Arbeitszeiten. Die Vergütung richtet sich nach dem 
Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst der Länder (TV-L). 
Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis zum 1. August bevorzugt per Mail an:  
bewerbung@vzth.de (maximal 10 MB). Wir freuen uns auf Sie. 
 
Erfurt, 15. Juli 2021   
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